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Haushalts- und Kassensatzung
der Ingenieurkammer Mecklenburg-Vorpommern

Aufgrund des § 20 Absatz 1 Nummer 1i. V. m. § 22 Absatz 1 Satz 2 Nummer 7 und 8§ 24 Absatz
3 des Architekten- und Ingenieurgesetzes (ArchingG M-V) vom 18. November 2009 (GVOBI. M-
V S. 646), das zuletzt durch Artikel 9 des Gesetzes vom 17. Dezember 2009 (GVOBI. M-V S.
729) geandert worden ist, hat die Vertreterversammlung der Ingenieurkammer Mecklenburg-
Vorpommern am

12. Oktober 2011 folgende Satzung beschlossen:
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Teil |
Allgemeine Vorschriften zum Haushaltsplan

§1
Bedeutung und Wirkung des Haushaltsplans

(1) Der Haushaltsplan dient der Feststellung und Deckung des Finanzbedarfs, der zur Erfillung
der Kammeraufgaben im Rechnungsjahr voraussichtlich erforderlich ist. Er ist Grundlage der
Haushalts- und Wirtschaftsfilhrung. Rechnungsjahr (Haushaltsjahr) ist das Kalenderjahr.

(2) Der Vorstand wird durch den Haushaltsplan erméchtigt, Ausgaben zu tatigen und Verpflich-
tungen einzugehen. Er kann sich dazu der Geschéaftsstelle bedienen. Durch den Haushaltsplan
werden Anspriiche oder Verbindlichkeiten weder begriindet noch aufgehoben.

(3) Kammermitglieder haben fur den Haushaltsplan Einsichtsrecht.
§2
Vorlaufige Haushalts- und Wirtschaftsfihrung

Ist der Haushaltsplan bei Beginn des Haushaltsjahres noch nicht beschlossen, dirfen alle Aus-
gaben geleistet werden, die notig sind,

1. um satzungsmafig bestehende Einrichtungen zu erhalten und durch Satzung beschlossene
MaRnahmen durchzufiihren,
2. um die rechtlich begriindeten Verpflichtungen der Kammer zu erfillen,
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3. um Bauten, Beschaffungen und sonstige Leistungen fortzusetzen oder Beihilfen fir diese
Zwecke weiter zu gewéhren.

§3
Grundsatz der Gesamtdeckung

Alle Einnahmen dienen als Deckungsmittel fiir alle Ausgaben. Auf die Verwendung fir bestimm-
te Zwecke dirfen Einnahmen nur beschrankt werden, soweit dies durch Gesetz oder Satzung
vorgeschrieben ist oder Ausnahmen im Haushaltsplan zugelassen worden sind.

Teil Il
Aufstellung des Haushaltsplans

8§84
Vollstandigkeit und Einheit, Falligkeitsprinzip

Der Haushaltsplan enthélt alle im Haushaltsjahr voraussichtlich anfallenden Einnahmen und
Ausgaben sowie die voraussichtlich bendtigten Verpflichtungsermachtigungen.

§5
Gliederung des Haushaltsplans, Zusammenstellung, Bruttoveranschlagung

(1) Der Haushaltsplan ist Gbersichtlich und nach Einnahmen, Ausgaben und Verpflichtungser-
machtigungen gegliedert. Einnahmen und Ausgaben werden getrennt in Sachkonten dargestellt.

(2) Mindestens gesondert darzustellen sind
1. bei den Einnahmen: Beitragseinnahmen, Verwaltungseinnahmen, Zuschusse, Verschul-
dung, Finanzierungseinnahmen,

2. bei den Ausgaben: personliche Verwaltungsausgaben, sachliche Verwaltungsausgaben,
Ausgaben fir Beitrage, Ausgaben flr den Schuldendienst, Ausgaben flr Investitionen.

§6
Stellenplan

Dem Haushaltsplan ist eine Ubersicht tiber die Stellen der Mitarbeiter der Geschaftsstelle beizu-
flgen.

87
Verpflichtungsermachtigungen

Verpflichtungserméachtigungen sind bei den jeweiligen Ausgaben gesondert zu veranschlagen.
Wenn Verpflichtungen zu Lasten mehrerer Haushaltsjahre eingegangen werden kdnnen, sind
die Jahresbeitrage im Haushaltsplan anzugeben.

§8
Einzelveranschlagung, Erlauterungen

(1) Die Einnahmen sind nach dem Entstehungsgrund, die Ausgaben und die Verpflichtungser-
machtigungen nach Zwecken getrennt zu veranschlagen und, soweit erforderlich, zu erlautern.
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2) Bei Ausgaben fiir eine sich auf mehrere Jahre erstreckende MalRnahme sind bei der ersten
Veranschlagung im Haushaltsplan die voraussichtlichen Gesamtkosten und bei jeder folgenden
Veranschlagung au3erdem die finanzielle Abwicklung darzustellen. Das gilt nicht fur Vertrage im
Rahmen der laufenden Verwaltung.

(3) Zweckgebundene Einnahmen und die dazu gehdrenden Ausgaben sind kenntlich zu ma-
chen.

8§89
Kreditermachtigungen

Im Haushaltsplan wird festgelegt, zu welchem Zweck und bis zu welcher Hohe Kredite aufge-
nommen werden dirfen.

§10
Ubertragbarkeit

Ausgaben fir Investitionen und Ausgaben aus zweckgebundenen Einnahmen sind tbertragbar.
Andere Ausgaben konnen im Haushaltsplan fur Ubertragbar erklart werden, wenn sie fur eine
sich auf mehrere Jahre erstreckende MalRnahme bestimmt sind und wenn die Ubertragbarkeit
eine sparsame Bewirtschaftung der Mittel fordert.

§11
Baumalinahmen und groéRere Beschaffungen

Ausgaben und Verpflichtungserméchtigungen fir Baumaf3inahmen und groRere Beschaffungen
durfen erst veranschlagt werden, wenn hinreichende inhaltliche Planungen sowie Schatzungen
der Kosten, Kostenbeteiligungen und jahrlichen Haushaltsbelastungen vorliegen.

§12
Uberschuss, Fehlbetrag

(1) Ubersteigen die Einnahmen die Ausgaben, so soll der uibersteigende Betrag zur Verminde-
rung des Kreditbedarfs oder zur Tilgung von Schulden verwendet oder der Riicklage zugefuihrt
werden, sofern die Vertreterversammlung nichts anderes beschlief3t.

(2) Ubersteigen die Ausgaben die Einnahmen, so ist der Fehlbetrag aufgrund eines Beschlusses

durch die Vertreterversammlung aus der Ricklage zu entnehmen, sofern die Vertreterversamm-
lung nichts anderes beschliel3t.

§13
Nachtragshaushalt

Auf Nachtrage zum Haushaltsplan sind die Teile | und Il sinngemafR anzuwenden.
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Teil I
Ausfuhrung des Haushaltsplans

8§14
Erhebung der Einnahmen, Bewirtschaftung der Ausgaben

(1) Einnahmen sind rechtzeitig und vollstandig zu erheben.

(2) Ausgaben dirfen nur soweit und nicht eher geleistet werden, als sie zur wirtschaftlichen und
sparsamen Verwaltung erforderlich sind. Die Ausgabemittel sind so zu bewirtschaften, dass sie
zur Deckung aller Ausgaben reichen, die unter die einzelne Zweckbestimmung fallen.

(3) Absatz 2 gilt fur die Inanspruchnahme von Verpflichtungserméachtigungen entsprechend.

§15
Bruttonachweis, Einzelnachweis

(1) Alle Einnahmen und Ausgaben sind mit ihrem vollen Betrag bei dem hierfur vorgesehenen
Titel zu buchen. Ausgenommen sind Nebenkosten und Nebenerldse bei Erwerbs- oder Verau-
Berungsgeschéften.

(2) Ruckzahlungen zu viel erhobener Einnahmen oder zu viel geleisteter Ausgaben sind bei der
Einnahme- oder Ausgabehaushaltsstelle abzusetzen.

(3) Fur denselben Zweck diirfen Ausgaben aus verschiedenen Titeln nur geleistet werden, so-
weit der Haushaltsplan dies zulasst. Entsprechendes gilt fir die Inanspruchnahme von Verpflich-
tungsermachtigungen.

§16
Uber- und auRerplanméaRige Ausgaben

(1) UberplanmaRige und auRerplanmaRige Ausgaben bediirfen der Einwilligung durch den Vor-
stand. Sie durfen nur im Falle eines unvorhergesehenen und unabweisbaren Bedirfnisses ge-
leistet werden.

(2) Die Ausgabenanséatze zu personlichen Verwaltungsmitteln dirfen ohne besondere Geneh-
migung um zehn vom Hundert des veranschlagten Betrages uberschritten werden, wenn sich
die Mehrausgaben aus der Anwendung gesetzlicher oder tariflicher Bestimmungen ergeben.
Das gleiche gilt fir die Sachkosten, soweit sich ihre Gesamtsumme dadurch nicht erhéht.

8§17
Sachliche und zeitliche Bindung

(1) Ausgaben und Verpflichtungsermachtigungen durfen nur zu dem im Haushaltsplan bezeich-
neten Zweck, soweit und solange er fortdauert und nur bis zum Ende des Haushaltsjahres ge-
leistet oder in Anspruch genommen werden.

(2) Bei ubertragbaren Ausgaben kdnnen Ausgabereste gebildet werden, die im Rahmen ihrer
jeweiligen Zweckbestimmungen Uber das Haushaltsjahr hinaus verfiigbar bleiben. Die Inan-
spruchnahme der Ausgabereste bedarf der Einwilligung durch den Vorstand.
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§18
Vorschisse, Verwahrungen

(1) Als Vorschuss darf eine Ausgabe nur gebucht werden, wenn die Verpflichtung zur Leistung
zwar feststeht, die Ausgabe aber noch nicht gebucht werden kann. Der Vorschuss ist bis zum
Ende des zweiten auf seine Entstehung folgenden Haushaltsjahres abzuwickeln.

(2) In Verwahrung darf eine Einzahlung nur genommen werden, solange sie nicht gebucht wer-
den kann. Aus den Verwahrgeldern dirfen nur die mit ihnen im Zusammenhang stehenden
Auszahlungen geleistet werden.

§19
Rucklagen

Eine Rucklage soll gebildet werden, die mindestens so viele Mittel umfasst, dass der regelmafi-
ge Bedarf an Betriebsmitteln fur ein Jahr gedeckt ist.

Teil IV
Zahlung, Buchfiihrung und Rechnungslegung

820
Zahlungen

(1) Zahlungen dirfen nur von der Geschaftsstelle und nur aufgrund schriftlicher Anordnung der
vom Vorstand dazu erméachtigten Personen angenommen oder geleistet werden. Naheres regelt
die Geschaftsanweisung Finanzen.

(2) Fur kleinere Ausgaben kann in der Geschéftsstelle eine Tageskasse gefiihrt werden. Sie soll

hochstens 1 500 Euro enthalten. Uber die Ausgaben ist ein Kassenbuch zu fiihren, das zum
Monatsende abzuschlie3en ist.

§21
Buchfihrung
Uber alle Zahlungen ist nach der Zeitfolge in tibersichtlicher und nachvollziehbarer Form Buch
zu fuhren.
§22
Buchung nach Haushaltsjahren

(1) Zahlungen sind nach Haushaltsjahren getrennt zu buchen.

(2) Alle Zahlungen mit Ausnahme der Falle nach den Absatzen 3 und 4 sind fir das Haushalts-
jahr zu buchen, in dem sie eingegangen oder geleistet worden sind.

(3) Im abgelaufenen Haushaltsjahr fallige Zahlungen, die erst spéter eingehen oder geleistet
werden, sind in den Bichern des abgelaufenen Haushaltsjahres zu buchen, bis diese abge-
schlossen sind.

(4) Fur das neue Haushaltsjahr sind zu buchen
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1. Einnahmen, die im neuen Haushaltsjahr fallig werden, jedoch vorher eingehen,

2. Ausgaben, die im neuen Haushaltsjahr féallig werden, jedoch wegen des fristgerechten
Eingangs beim Empfanger vorher gezahlt werden mussen,

3. im Voraus zu zahlende Dienst-, Versorgungs- und entsprechende Bezlige fir den ers-
ten Monat des neuen Haushaltsjahres.

(5) Die Absatze 3 und 4 Nummer 1 gelten nicht fur Beitrage, Gebuhren, andere Abgaben, Geld-
bulRen sowie damit zusammenhangende Kosten.

§23
Vermégensbuchfihrung

Uber das Vermdégen und die Schulden ist Buch zu fiihren oder ein anderer Nachweis zu erbrin-
gen.

8§24
Belegpflicht

(1) Alle Buchungen sind zu belegen.

(2) Die Rechnungsbelege bedirfen der sachlichen und rechnerischen Feststellung durch die
vom
Vorstand hierzu erméachtigten Personen. N&heres regelt die Geschaftsanweisung Finanzen.

8§25
Abschluss der Blicher

Die Bucher sind nach Ablauf des Haushaltsjahres, spatestens bis zum 31. Januar des folgenden
Jahres, abzuschliel3en.

826
Kassensicherheit

Wer Anordnungen im Sinne des § 20 erteilt oder an ihnen verantwortlich mitwirkt, soll an Zah-
lungen oder Buchungen nicht beteiligt sein. Der Anordnungsbefugte soll in der Anordnung die
rechnerische Richtigkeit nicht bescheinigen.

§ 27
Unvermutete Prifungen

Die Kassentatigkeit und die Finanzverwaltung der Geschaftsstelle sind mindestens einmal pro
Jahr durch eine oder mehrere vom Vorstand bestimmte Personen durch Belegkontrolle unver-
mutet zu priifen.
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§28
Rechnungslegung, Haushaltsrechnung

(1) Die Kammer hat fir das Haushaltsjahr durch die abgeschlossenen Blicher Rechnung zu le-
gen.

(2) Auf der Grundlage der abgeschlossenen Blicher stellt die Kammer fur jedes Haushaltsjahr
die Haushaltsrechnung auf.

8§29
Gliederung der Haushaltsrechnung

(1) In der Haushaltsrechnung sind die Einnahmen und Ausgaben nach den Ansatzen des be-
schlossenen Haushaltsplans gegentber zu stellen.

(2) Fur die jeweiligen Titel und entsprechend fir die Schlusssummen ist die Hohe der eingegan-
genen Verpflichtungen und der Geldforderungen besonders anzugeben.

§ 30
Ubersichten zur Haushaltsrechnung

(1) Der Haushaltsrechnung ist eine Ubersicht iiber die tiber- und auBerplanméRigen Ausgaben
einschlieB3lich der Vorgriffe und ihrer Begriindung beizufiigen.

(2) Uber das Vermogen und die Schulden ist ein besonderer Nachweis zu erstellen und der
Haushaltsrechnung beizufligen. Darin sind der Bestand des Vermogens und der Schulden zu
Beginn des Haushaltsjahres und der Bestand zum Ende des Haushaltsjahres nachzuweisen.

Teil V
Prifung der Haushalts- und Wirtschaftsfuhrung

8§31
Prifung der Haushaltsrechnung

(1) Die Haushaltsrechnung der Kammer wird von einer Wirtschaftsprifungsgesellschaft oder
einem vereidigten Buchprifer geprift. Die Wirtschaftsprufungsgesellschaft oder der vereidigte
Buchprufer ist von der Vertreterversammlung fir die Dauer von héchstens 5 Jahren zu wahlen.
(2) Die Prufung wird fur jedes Haushaltsjahr gesondert durchgefihrt.
§ 32

Gegenstand und Inhalt der Prifung
(1) Die Prufung der Haushaltsrechnung umfasst insbesondere
1. Einnahmen und Ausgaben,
2. Vermogen und Schulden,

3. Verwahrung und Vorschiisse.

(2) Die Prufung erstreckt sich auf die Einhaltung der fur die Haushalts- und Wirtschaftsfiihrung
geltenden Vorschriften und Grundsatze, insbesondere darauf, ob
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die Haushalts- und Kassensatzung und der Haushaltsplan eingehalten worden sind,

die Einnahmen und Ausgaben sachlich und rechnerisch begriindet und die Haushaltsrech-
nung und der Vermogensnachweis ordnungsgeman aufgestellt sind,

3. wirtschaftlich und sparsam verfahren worden ist,

4. die Kassen- und Buchfiihrung ordnungsgemafd und zweckentsprechend wahrgenommen
worden ist und vorhandenes Vermdgen zweckmafiig verwaltet worden ist.

N

§33
Auskunftspflicht

Der Wirtschaftsprifungsgesellschaft oder dem vereidigten Buchprfer sind alle Unterlagen vor-
zulegen und Auskinfte zu erteilen, die von ihnen zur Erfullung der Aufgabe fur erforderlich ge-
halten werden.

8§34
Bericht Gber die Prifung

(1) Uber das Ergebnis der Priifung fertigen die Wirtschaftspriifungsgesellschaft oder der verei-
digte Buchprufer einen Bericht an, kleinere Méangel kdnnen anlasslich der Prifung sofort berei-
nigt werden. Dies wird in einem Vermerk festgehalten.

(2) In dem Priufungsbericht wird insbesondere mitgeteilt,

1. ob die in der Haushaltsrechnung und in den Biichern aufgefiihrten Betrége Ubereinstimmen
und die gepriften Einnahmen und Ausgaben ordnungsgemal belegt sind,

2. in welchen Féllen von Bedeutung die fir die Haushalts- und Wirtschaftsfiilhrung geltenden
Vorschriften und Grundséatze nicht beachtet worden sind,

3. welche MaRnahmen aufgrund des Priifungsergebnisses fir die Zukunft empfohlen werden.

§35
Berichtspflicht, Entlastung

(1) Eine vom Vorstand bestimmte Person berichtet der Vertreterversammlung tber die Priifung
und gibt eine Beschlussempfehlung ab. Sie hat den Bericht der Wirtschaftsprifungsgesellschaft
oder des vereidigten Buchprifers bei ihrem Bericht zu berlicksichtigen. Der Vorstand ist der Ver-
treterversammlung gegentber fir die Beseitigung festgestellter Mangel verantwortlich.

(2) Der Vorstand hat der Aufsichtsbehérde die Haushaltsrechnung, das Protokoll tber die Be-
schlussfassung der Vertreterversammlung zur Prufung und Abnahme der Haushaltsrechnung,
den Prifungsbericht der Wirtschaftsprifungsgesellschaft oder des vereidigten Buchprifers und
seine Stellungnahme zu den Prifungsberichten umgehend zuzuleiten.

(3) Die Vertreterversammlung beschlie3t Gber die Entlastung des Vorstandes und der Ge-
schéfts-fihrung fur die Haushalts- und Wirtschaftsfiihrung.

8 36
Inkrafttreten, AuRerkrafttreten

(1) Diese Satzung tritt am Tage nach der Veroffentlichung in Kratft.
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(2) Gleichzeitig tritt die Haushalts- und Kassenordnung der Ingenieurkammer Mecklenburg-
Vorpommern vom 22. November 2003 aul3er Kraft.

Schwerin, den 12. Oktober 2011

Der Prasident der Ingenieurkammer Mecklenburg-Vorpommern
Peter Otte



